
Sachbearbeiter (m/w/d) Einkauf / Verkauf

Sachbearbeiter (m/w/d) Einkauf / Verkauf

WPK ist ein international tätiges Familienunternehmen im Bereich der Wälz- und Gleitlagertechnik mit Sitz in 
Auenwald-Hohnweiler. Neben dem Vertrieb haben wir uns auf die Beratung und die Entwicklung von indivi-
duellen Lagerlösungen spezialisiert. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir dich zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt als:

• Zuständig bist für die Auftrabsabwicklung im Ein- und Verkauf. Dazu zählt u. a. das Auslösen von Bestellungen  
 sowie die Verfolgung von Lieferterminen, einschließlich Klärungen bei Mengen- und Terminabweichungen.

• Täglich Einkaufsbestellungen und Verkaufsaufträge im ERP-System anlegst.

• Die Bearbeitung von nationalen und internationalen Kundenanfragen übernimmst.

• Das Erstellen von Versandpapieren sowie die Anmeldung von Warensendungen bei Speditionen durchführst  
 und koordinierst.

• Das Nachfassen von Angeboten und die Pflege der Kundenkontakte übernimmst.

• Die anfallende Korrespondenz in deutscher und englischer Sprache führst.

• Bei der allgemeinen Büroorganisation und administrativen Aufgaben tatkräftig unterstützt.

•	 Du	verfügst	über	eine	abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung,	eine	vergleichbare	Qualifikation	oder
 eine technische Grundausbildung mit kaufmännischer Weiterbildung.

• Du bringst bereits Berufserfahrung im Bereich Auftragsabwicklung, Vertrieb oder Einkauf mit.

• Auch als Berufseinsteiger und Quereinsteiger darfst du dich gerne bei uns bewerben.

• Technische Grundkenntnisse, speziell im Bereich Maschinenbau, sind von Vorteil.

• Du verfügst über sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere 
 Fremdsprachenkenntnisse sind von Vorteil.

•	 Du	bist	sicher	im	Umgang	mit	den	gängigen	MS-Office	Anwendungen	und	hast	bereits	Erfahrung	mit	
 der Arbeit in einem ERP-System.

• Eine selbständige, strukturierte Arbeitsweise zeichnet dich aus und das Wort “Organisationstalent”
 beschreibt dich perfekt.

• Spannende Aufgaben mit Gestaltungsspielraum in einem wachsenden Familienunternehmen.

• Ein gutes Arbeitsklima in einem motivierten und erfahrenen Team.

• Abwechslungsreiche Tätigkeiten, eigenverantwortliches Arbeiten und weitere Entwicklungsmöglichkeiten.

• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis, alternativ in Teilzeit.

• Durch eine intensive Einarbeitungsphase bereiten wir dich optimal auf deine Aufgaben bei uns vor.

• Eine faire und leistungsgerechte Vergütung, zusätzliches Urlaubs- und Weihnachtsgeld, sowie flexible
 Arbeitszeiten.

Hast du Lust in unser Team zu kommen?
Dann sende deinen Lebenslauf mit Angabe deiner Gehaltsvorstellungen und dem möglichen Eintrittstermin 
an karriere@wpk-germany.com oder an:

WPK - Werner Philipp Kugellagervertrieb
Forststraße 23
71549 Auenwald Hohnweiler

Weitere Informationen gibt es telefonisch unter 07191 / 49891-87 (Timo Philipp)

Deine Aufgaben bei WPK:
Mit deinem Know-how wirst du im Bereich Einkauf und Verkauf selbstständig tätig sein indem du:

Dein Profil:

Was wir dir bieten:
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